Inf.29/07
CHECK LIST DAS MATRÍCULAS
---Secretaria Escolar / atendimento----------------------------------------------
· pessoal treinado, com acesso ao ASP Escola

· resumos dos procedimentos (anexos do PO 05, PO 14 e PO 23)
· conjunto de livretos informativos do Unificado

· panfletos informativos

· flyers
· pasta com relação de alunos e Inf. 108
· formulários SM 45, SM 46, SM 47, GD 06 e SH 15
· livretos do Regimento Escolar

· brinde do Positivo

· caixa “Movimento do Dia”

---Sala da Vice-Direção-------------------------------------------------------------
· um livreto do Regimento Escolar

· conjunto de livretos informativos do Unificado

· flyer plastificado

· “cola” de meta de bolsa para novatos

· formulários GD 06

· pasta com relação de alunos e Inf. 108
---Sala de Visitas--------------------------------------------------------------------
· pessoal treinado, com acesso ao Puçá

· normas de atendimento (Cap 14 e Cap 15)

· formulários SA 05, SA 18 e SA 19
· computador com acesso ao site do Unificado e ao Portal Positivo

· aplicativo do Unificado baixado no celular

· pasta “Bolsas Pendentes”

· cartazete na porta (SM 05)

· decoração do Positivo 

· banner do Unificado

· panfletos informativos em suporte horizontal de acrílico com divisões

· conjunto de livretos informativos do Unificado

· conjunto de panfletos plastificados

· flyer plastificado

· dois Calendários Escolares plastificados

· duas apostilas do Positivo

· uma agenda do Unificado 

· uma prova discursiva, duas provas objetivas e uma proposta de redação

· uma “Trajetória da Criança” plastificada
· uma carteirinha estudantil

· um livreto do Regimento Escolar

· dois “Informações Gerais de Funcionamento” plastificados

· um “Regras e Sanções”  plastificado

· material de expediente (lápis, caneta, clips, calculadora)

· garrafa térmica com café, xícaras, açúcar, adoçante e colherinhas

· baleiro com balas

---Sala de Matrículas----------------------------------------------------------------
· pessoal treinado, com acesso ao ASP Escola e ao site do SPC

· “Manual de Matrículas”

· resumos dos procedimentos (anexos do PO 05, PO 14 e PO 23)
· flyer plastificado

· passo-a-passo das matrículas

· computadores 
· impressora habilitada para código de barras

· cartazete na porta (SM 04)

· decoração do Positivo 

· pastas do SM 01
· pasta com relação de alunos e Inf. 108
· CPSE separados por tipo

· capas de carnê e régua de alumínio

· listas de materiais 

· formulário SM 45, SM 46 e GD 06 (e, no Kids, SK 02 e GC 22)
· material de expediente (lápis, caneta, clips, grampeador, calculadora)

---Salas da Coordenação de Turno------------------------------------------------

· respectivo livreto informativo do Unificado
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